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Inscription

L'inscription aux difféerents services Enfance est
necessaire afin de nous permettre daccueillir
votre enfant dans les meilleures conditions.
L'inscription est effective des lors que vous avez
depose la fiche famille et la fiche enfant au
bureau du service enfance ou en Mairie avant le

30 juin.

I est demande aux familles pour toutes
modifications d’inscriptions dutiliser le portail

famille en priorite ou d’envoyer un mail.

Facturation

Chaque famille recoit un état recapitulatif
mensuel ou sont dissocies les services utilises. Le
mode de paiement s'effectue selon le choix de la
famille porte sur la fiche famille (préelevement ou
par cheque especes, virement (une fois l'avis de
sommes a payer regu par courrier). Les familles
béneficiant de cheques CESU pourront les utiliser
aupres de la tresorerie pour regler les factures
periscolaires du matin, du soir et des mercredis
pour les enfants de moins de 6 ans.

Les quotients familiaux sont mis a jour
uniguement a chaque rentrée scolaire en
septembre. Il est possible de revoir les quotients
en cours d’année si vous en faites la demande. La
date de prise en compte du nouveau quotient
sera la date de reception par la mairie.

Obijets Personnels

Les enfants accuellis ne doivent pas étre
porteurs dobjet de valeur, dangereux ou
d’argent. En cas de perte ou de détérioration, la
municipalite ne sera nullement responsable.

I est fortement recommande de marquer les
vetements au nom de lenfant.

Portail Famille

Creation du compte :

- Un code abonné vous est transmis apres
validation du dossier d’inscription.
-Connectez-vous sur https://portail.berger-
levrault.fr/MairieSaintMarsDeCoutais44680/a
ccueil, puis cliquez sur « creer un compte »

- Completez les informations demandees puis
cliquez sur « Enregistrer » pour valider votre
compte.

Grace a ce compte vous pourrez :

-Consulter les presences de vos enfants

- Réserver des prestations (périscolaire, pause
meridienne, mercredi, petites vacances
scolaires)

- Signaler une absence

- Modifier vos donnees sur la famille et les
enfants

- Transmettre des documents

- Voir vos factures

PAl
“Projet d’accueil Individualise”

Toute allergie ou pathologie (confirmée par
certificat medical) doit étre signalee lors de
linscription afin de mettre en place un Projet
d’Accueil Individualise (PAl). Nous demandons
aussi de fournir une trousse PAl par enfant
pour les services de la commune.

Changements de situation

Tout changement de situation en cours dannée
(adresse, situation de famille, coordonnees
bancaires) est a signaler imperativement aupres
du service enfance ou sur le portail famille, afin de
mettre a jour le dossier.



Accompagnement aux regles de vie collective

La vie en collectivité est un apprentissage quotidien. Les agents travaillent sur les regles de vie et sur le
respect de chacun. Nous demandons aux parents de rappeler aux enfants les regles elementaires de
politesse. En cas de situations problematiques (irrespect, agressivite, comportement dangereux), des
mediations adaptees sont mises en place selon les cas : ecriture dune fiche de reflexion, mot d'excuse,
utilisation du passeport, rencontre avec les parents.

Lorsque la situation est recurrente, apres analyse du cadre et du travail en equipe, un suivi est propose
pour trouver une solution ensemble (parents, adultes encadrants et enfant). Si malgre toutes les solutions
envisagees avec les parents, le comportement d’un enfant perdure, la structure se reserve la possibilite
de reduire le temps d'accueil ou de ne plus accueillir lenfant temporairement ou definitivement avec un
preavis de 2 jours signifie par courrier du maire. Cette decision est tres exceptionnelle et nous avons
confiance avant tout dans I'efficacite des discussions engagees.

Responsabilite

Quels que soient les services auxquels les enfants participent, ils sont sous la responsabilite de la
municipalité pendant ces temps periscolaires.
En cas de situation exceptionnelle :

-L’enfant inscrit au periscolaire est automatiquement recupere par nos services, sauf si mail des
parents/tuteurs legaux a destination du service péeriscolaire et de I'ecole concernee, le jour méme
avant 16h autorisant le depart de 'enfant a la sortie de I'ecole.

-Si un enfant n’est pas inscrit au periscolaire, possibilité d’appeler avant 16h pour une inscription
d’urgence (penalite de Seuros la deuxieme fois). Une confirmation écrite sera demandée par mail a
destination du service périscolaire et de I'’ecole concernee.

-Un enfant n’ayant jamais éte inscrit sur le portail famille ne pourra frequenter nos services. Un
dossier d’inscription devra étre rempli au prealable, sinon 'enfant ne pourra étre accueilli (y
compris en situation d’urgence). Il est conseille de realiser un dossier en debut d’annee au cas ou
une situation exceptionnelle se presenterait dans l'interét des enfants et faciliter les situations
d’urgences (exemple : en cas de retard des parents I'enfant resterait sous la responsabilite de
'ecole).

En cas daccident ou de maladie grave, le personnel prendra contact avec les services de secours
et les parents ou les personnes figurant sur les fiches de renseignements compléetees lors de
linscription. Les parents ou repréesentants legaux doivent obligatoirement souscrire a une
assurance de responsabilite civile.



Accueil Periscolaire (APS)

L’accueil est situe rue du Presbytere et fonctionne en periode scolaire :
- Tous les matins de 7h00 a 8h30
- Tous les soirs : de 16h20 a 18h45

. Pour les éleves de I'ecole publique Delaroche : Récupération des enfants a 16h45 minimum
. Pour les eleves de I'ecole privee Sainte Thérese : Recuperation des enfants a 17h minimum

La capacite d‘accueil de la structure est limitee. Les enfants sont pris en charge par du personnel communal
diplome dans l'animation.
Le matin, les enfants ont la possibilite de prendre le petit dejeuner fourni par les familles entre 7h00 et 7h45.
Le soir, le gouter est fourni a tous les enfants par la municipalite moyennant une tarification de 0.80cts par
gouter. Celui-ci est pris dans I'enceinte du periscolaire. Les enfants ne peuvent pas apporter leur propre
gouter.

Les enfants jouent librement ou avec les animateurs selon leurs envies. Plusieurs espaces sont disponibles en
fonction de leur classe, avec des espaces par pole d’activite (bricolage, lecture, jeux de sociéetes, ...

Un temps d’aide aux devoirs les lundis et jeudis a la BCD pourra étre propose par petits groupes de 5-6
enfants, du CP au CM2 a compter du mois de novembre.
Cet accompagnement est propose sur la base du volontariat, mais sur inscription préalable. Dans un souci
d’organisation, tout enfant inscrit doit étre présent (sauf cas de force majeure). Lencadrement sera realise
par un animateur et pourra étre renforce par des benévoles.

Les enfants sont sous la responsabilite des familles jusqu’a leur arrivee dans la salle et non au portail.

Pause Méridienne

Les enfants sont pris en charge par du personnel communal jusqua la reprise des enseignants
(13h20 pour lI'ecole Ste Therese/ 13h25 pour lecole Delaroche).

Plusieurs temps sont organises sur ce temps du midi:

-des temps de recréation avec du materiel a disposition, proposition de jeux collectifs, salles
ouvertes pour des jeux de societes, du bricolage, ...

Les enfants peuvent jouer liborement ou avec un des animateurs présents sur la cour.

-un temps de repas geré conjointement par du personnel communal et le personnel du
prestataire de service.

-un temps de repos dans les salles de sieste de chacune des ecoles pour les plus jeunes.

Les enfants des 2 ecoles se retrouvent sur le temps de recreation et profitent tous des activites
qui leur sont proposees a partir du CP. Les GS restent sur leur cour d’école respective.

Organisation de la restauration

Les maternelles mangent de 12h a 12h45.

Les enfants en elementaire mangent au self de 12h a 13h30, par ordre de passage defini.
Des repas de substitution peuvent étre proposes:

- Aux enfants allergiques (avec PAl),

- A la demande des familles pour des repas sans porc et sans viande uniguement.



Accueil de Loisirs Sans Hebergement (ALSH)
Mercredi

L’accueil est situe rue du Presbytere, 02 40 97 47 95
l fonctionne en periode scolaire et permet daccueillir jusqu'a 50 enfants :
-Tous les mercredis et les petites vacances de 7h30 a 18h15

Les mercredis plusieurs possibilites d’accueil :
Inscription possible a la journée ou a la demi-journée avec ou sans repas.

Accueil et depart des enfants :

- Le matin entre 7h30 et 10h,

- Les midis entre 11h45 et 12h15 ou de 13h30 a 14h
Départ des enfants::

- Les midis entre 11h45 et 12h15 ou de 13h30 a 14h

- Le soir entre 17h et 18h15. En cas de sortie, il pourra étre demande aux familles d’inscrire les
enfants a la journee.

Accueil de Loisirs Sans Hebergement (ALSH)
Petites Vacances Scolaires

Inscription des enfants uniguement a la journee de 7h30 a 18h15.

Accueil des enfants de 7h30 a 10h

Départ des enfants de 17h a 18h15

Tout au long de la journée, sont proposees plusieurs activites educatives aux enfants, avec egalement
des temps libres.

Les enfants de PS-MS, et GS si besoin, disposent d’un temps de sieste ou d’un temps de repos apres le
repas.

Pour les autres, un temps calme de 30 min apres le repas est mis en place.

Ce lieu a pour vocation de proposer aux enfants des moments de loisirs, de partages et d’échanges
qui leur permettront de s’enrichir et de s’epanouir dans un lieu adapte a leurs besoins. Un planning
d’animation sera propose et affiche aux familles.



Modalites d’inscriptions

La famille inscrit son (ses) enfant(s) dans la fiche enfant pour les présences regulieres et utilise le portail famille ou
envoie un mail pour les présences occasionnelles.

Peériscolaire - Pause méridienne - ALSH Mercredi

Les réservations et les annulations de plage d'accueil périscolaire doivent étre effectuées surle
Portail famille pour chaque enfant 48 heures a I'avance.

Délais En cas d'imprevu ponctuel, avant 8h via le portail famille ou a partir de 9h par téléphone/mail.

Inscriptions
P _ / ALSH Vacances
Annulations
Au plus tard le vendredi 15 jours avant les vacances, puis en fonction des places restantes
Inscription ou - Pénalité de 5 euros
annulation hors | Pour toutes demandes non réservées dans les délais, 'enfant pourra étre accueilli, sous réserve de places
délai disponibles, apres demande aupreés du service.
Retard A compter du 2eme retard, temps de présence + une pénalité de 5 euros par enfant

Absences non |En cas d’'absence pour maladie de l'enfant : présentation d'un justificatif médical (ordonnance,

factureées justificatif du médecin, hospitalisation...), les plages d'accueil non fréquentées ne seront pas facturées.
Le certificat médical doit étre transmis au service dans les 3 jours suivants.

En cas d'absences imprevues des enseignants (hors greve), non facturation des services réserveés.

Annulation des présences de facon automatique en cas de :
- Gréve des enseignants

- Sorties scolaires
Organisation des 1/4h :

1/4h MATIN SOIR Delaroche SOIR Sainte Therese
ler 7h-7h15 16h20 - 16h35 16h25 - 16h40
2éme 7h15 - 7h30 16h35 - 16h50 16h40 - 16h55
3eme 7h30 - 7h45 16h50 - 17h05 16h55-17h10
4éme 7h45 - 8h 17h05 - 17h20 17h10 - 17h25
5éme 8h - 8h15 17h20 - 17h35 17h25 - 17h40
6eme 8h15- 8h30 17h35 - 17h50 17h40 - 17hb5
7éme 17h50 - 18h05 17h55 - 18h10
8éme 18h05 - 18h20 18h10 - 18h25
9éme 18h20 - 18h35 18h25 - 18h40
10éme 18h35 - FERMETURE 18h45 18h40 - FERMETURE 18h45




Tarifs

Périscolaire
Numeéro de
Tranches QUOTIENT FAMILIAL TARIFS AU 14 HEURE
1 031000 0.5
2 1001231150 0.65
3 1151 a 1300 0.74
4 1301 a 1450 0.83
5 1451 a 1600 0.92
6 1601 a1750 1.01
7 1751 a 1900 1.10
8 1901 et + 1.19
Restauration scolaire
Numeéro
de QUOTIENT FAMILIAL TARIFS
Tranches
1 031000 1.00
2 100131150 2.90
3 1151231300 3.80
4 1301 a 1450 4.33
5 1451 a3 1600 4.80
6 1601231750 5.10
7 175131900 5.20
8 1901 et + 5.20
Centre de Loisirs [mercredi et petites vacances)
Numeéro QUOTIENT DEMI-JOURNEE DEMI-JOURNEE
de FAMILIAL JOURNEE Avec REPAS Sans Repas
Tranches
1 021000 9.5 6.42 5.42
2 100121150 13.44 10.56 7.66
3 115121300 15.32 12.53 8.73
4 1301 a 1450 17.19 14.13 9.80
5 1451 a 1600 19.07 15.67 10.87
6 160121750 20.94 17.04 11.94
7 175121900 22.82 18.21 13.01
8 1900 et + 24.69 19.28 14.08




